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Na temelju ¢lanaka 8., 10, 33. 1 48. Zakona o knjiZnicama i knjiZzni¢noj djelatnosti (“Narodne

novine” broj 17/19, 98/19, 114/22, 36/24), €lanka 55. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli ("Narodne novine" broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12,
16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23)
C¢lanaka 18. i 28. Standarda za $kolske knjiznice (“Narodne novine” broj 61/23), ¢lanka 8.

ey »

58. Srednje $kole ,,Vladimir Gortan“ Buje — Scuola media superiore ,,Vladimir Gortan“ Buie
(KLASA: 007-01/24-01/01, URBROJ: 2105-1-01-24-9 od 4. prosinca 2024. godine), po

prijedlogu ravnateljice, Skolski odbor na 24. sjednici odrzanoj dana 13. oZujka 2026. godine
donosi

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu $kolske knjiznice Srednje $kole ,,Vladimir Gortan“ Buje — Scuola media
superiore ,,Vladimir Gortan“ Buie (u daljem tekstu: Pravilnik), ureduju se zadaée i
djelatnost  Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: KnjiZnica), djelokrug i nadin rada

........

poslovi i suradnja s drugim zaposlenicima u Skoli te drugim knjiznicama i dionicima,
struktura i rad $kolske knjiZnice, prava, obveze i duZnosti korisnika, radno vrijeme $kolske

.....

cen e

,»Vladimir Gortan“ Buje — Scuola media superiore ,,Vladimir Gortan“ Buie (u daljem
tekstu: Skola).

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve ucenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje
koriste, odnosno borave u prostoru Knjiznice.

(3) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj $kole i struéni suradnik

cey s

Clanak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske 1 na Zenske osobe.

II. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 3.

(1) Skolska knjiznica je mjesto u kojem se pohranjuje, uva, stru¢no obraduje 1 daje na
koriStenje knjizna i ne knjizna grada koja, uz moguénost pristupa elektroni¢kim izvorima
1 kulturnih potreba korisnika. .

(2) Skolska knjiZnica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole, i izravno je ukljuena
u nastavni proces i u¢enje.
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Clanak 4.

(1) Skolska knjiznica kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste Skole,

cen e

cey o

(2) Program Skolske knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i
programa Skole.

Clanak 5.
(1) Djelatnost Skolske knjiznice sastavni je dio obrazovnog procesa i obavlja se u skladu sa

sy e

Pravilnikom.

(2) Djelatnost Knjiznice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima: odgojno -
obrazovnom, stru¢no knjizniénom te kulturno - javnom.

Clanak 6.
(1) Pripremanje, planiranje i programiranje rada KnjiZnice obuhvaca izradu godisnjeg plana i
programa rada Knjiznice, pisanje godi$njeg izvje§¢a o radu, rad na uskladivanju s
Godis$njim planom i programom rada, uklju¢ivanju Knjiznice u Skolski kurikulum te

cey e

(2) Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiznice podrazumijeva rad s udenicima,
nastavnicima, stru¢nim suradnicima, ravnateljima i roditeljima te planiranje i programiranje
odgojno-obrazovnoga rada.

Clanak 7.

Rad s u€enicima u knjiznici obuhvaca:
e stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za ucenje

promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada

stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi

poucavanje i razvoj kljuénih kompetencija

poticanje kritickog misljenja i rjeSavanja problema

poucavanje za samostalno i cjelozivotno ucenje

poticanje odgoja za demokraciju

pomo¢ uCenicima u ucenju osiguranjem pristupa knjizni¢nim zbirkama i pruZanjem

usluga

organizaciju nastavnih sati u knjiznici i izvan nje

e razvijanje svijesti o vrijednostima zavi¢ajne i nacionalne kulture, posebno jezika,
umjetnosti i znanosti

e razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz organizaciju zbirki i razli¢ite projekte

e organizirano i sustavno upucivanje u¢enika u koristenje knjizni¢nih usluga i razvijanje
navike posjecivanja knjiZnice,

pomagala,
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e upucivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zadacama (uporaba leksikona,
enciklopedija, rje¢nika, stru¢ne literature, periodike i sl.),

e rad s ucenicima u dodatnoj nastavi, izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima,

e organiziranje nastavnih sati u knjiZnici, poticanje &italatke, medijske i svih drugih vrsta
pismenosti,
pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme, referata ili samostalnog rada,

e uvodenje ucenika u temeljne naline pretrazivanja i koriStenja izvora znanja i

informacija, poucavanje informacijskim vjestinama pri uporabi dostupnih znanja.

Clanak 8.

Rad s nastavnicima, strukovnim uéiteljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem S$kole
obuhvaca:

e rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica

e pripremu i sudjelovanje u istrazivac¢koj nastavi

e timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, drzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom

e organizaciju i provedbu stru¢nog usavr$avanja za nastavno osoblje s ciljem njihova
upucivanja u koristenje pouzdanih informacijskih izvora i u¢inkovitu uporabu novih
tehnologija u e-ucenju i e-poducavanju

e suradnju sa stru¢nim suradnicima, uciteljima, nastavnicima i odgajateljima te
pojedinim stru¢nim sluzbama izvan $kole u dodatnoj pomo¢i u¢enicima

e rad na unapredenju rada Skolske knjiznice

e suradnju sa struénim vije¢ima u $koli radi unaprjedenja nastave

e mentorski rad s pripravnicima

e suradnju s nastavnicima, strukovnim uditeljima, struénim suradnicima i ravnateljem
skole

¢ suradnju s nastavnicima svih nastavnih predmeta i stru¢nim suradnicima pri nabavi
potrebne knjizni¢ne grade,

e suradnicki rad na pripremi i izvodenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih radionica,
istrazivackih radova, Skolskih projekata i drugih oblika rada s u¢enicima,

e suradnju s nastavnicima, strukovnim uiteljima i stru¢nim suradnicima u programima
iz podrucja odgoja, promicanja mentalnog i fizi¢kog zdravlja uéenika, ekoloske
svijesti i sl.

Clanak 9.
(1) Struéna knjizni¢na djelatnost $kolske knjiznice obuhvaca:

e nabavu i struénu obradu knjizni¢ne grade prema struénim standardima $to ukljuduje
izradu informacijskih pomagala u tiskanom i/ili elektroni¢kom obliku,

e izgradnju i upravljanje fondom $to ukljuduje zaStitu grade, otpis i reviziju te izradu
godisnjih planova nabave

e pohranu, ¢uvanje i zastitu knjizni¢ne grade te provodenje mjera zastite knjizni¢ne grade

e posudbu i davanje na koristenje knjiZni¢ne grade

¢ informiranje nastavnika, stru¢nih suradnika i u¢enika

e obradu grade u raCunalno ¢itljivim kataloznim formatima te preuzimanje zapisa iz
dostupnih normativnih i bibliografskih baza

e osiguranje dostupnosti i koriStenja grade i izvora informacija na razli¢itim medijima
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izradu informacijskih pomagala (prikazi knjiga, tematski popisi)

uredivanje i praéenje potreba korisnika

razvijanje navike posjecivanja knjiZnice

organizirano i sustavno poucavanje korisnika o radu i koristenju knjiznica, upuéivanjem
u nacin i metode rada na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora informacija na
razli¢itim medijima

rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za ¢itanje, pomo¢ u pronalazenju izvora
informacija)

poticanje €itanja i razvoj Citateljske kulture

poucavanje informacijske i medijske pismenosti

Skolska knjiznica prikuplja statistiCke podatke o svome poslovanju i unosi ih u sustav
jedinstvenog elektroni¢kog prikupljanja statisti¢kih podataka o poslovanju knjiznica pri
Nacionalnoj i sveu¢ili$noj knjiznici u Zagrebu sukladno propisanim standardima
uredivanja mreznog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole
organizacija nastavnoga gradiva za e-uenje i otvorene obrazovne sadrZaje
samovrednovanje stru¢nog rada knjiznice

cey o

informacijskih pomagala i drugih izvora

vodenje dokumentacije i prikupljanje statistickih podataka o poslovanju, knjizni¢noj
gradi, korisnicima i o koriStenju usluga knjiznice

pripremanje kulturnih, informacijskih, obrazovnih i znanstvenih sadrzaja

osiguranje dostupnosti i koristenja grade i izvora informacija na razli¢itim medijima
uredivanja mreZnog mjesta $kolske knjiZnice u sklopu mreznog mjesta skole
organizacija nastavnoga gradiva za e-uenje i otvorene obrazovne sadrZaje

samovrednovanje stru¢nog rada knjiznice

cey e

con e

strucne i osobne potrebe ¢lanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i njihovu
0sobnom razvoju.

Clanak 10.

(1) Javnom i kulturnom djelatno3¢u Knjiznica kontinuirano radi na promidzbi Skole i KnjiZnice
s ciljem informiranja €lanova te stru¢ne i §ire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi,
o ulozi Knjiznice u Skoli i zajednici, a u svrhu postizanja medusobnog razumijevanja i
potpore u ostvarivanju zadanih zadaca i ciljeva.

(2) Kulturna i javna djelatnost $kolske knjiZnice obuhvaca:

organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrZaja kao $to su: knjiZevni susreti i
tribine, promocije knjiga, tematske i prigodne izlozbe, filmske i video projekcije,
dramske predstave, natjecanja u znanju, popularna predavanja za ulenike i dr., uz
prihvacanje autorskih prava
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e suradnju s kulturnim ustanovama koje ustrojavaju rad s djecom i mladezi u slobodno
vrijeme (amaterska kazali$ta, narodne knjiZnice, arhivi, muzeji, kazaliSta, narodna
sveucilista i sl.) na lokalnoj razini, u gradu Zagrebu i Sire

e suradnju s kulturnim institucijama

e razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture i kulturne bastine, posebno jezika,
umjetnosti i znanosti te vrijednosti multikulturalnosti u drustvu

e poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-
obrazovnih podrucja

e promicanje opceljudskih vrijednosti i uskladivanje druStveno-humanistickih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

e sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja skolske ustanove

e suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama

e sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja skole

III. KNJIZNICNI FOND

Clanak 11.

sen ey

(1) Izgradnja knjiZzni¢nog fonda temelji se na struénim nacelima sukladno smjernicama za

izgradnju i upravljanje fondom koje $kolska knjiZznica donosi na temelju analize stanja i
procjene potreba korisnika te Standarda za Skolske knjiznice.

(2) Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade, revizijom fonda te

cey e

Clanak 12.

cey e

e knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku, neknjizna grada (zvu¢na
i vizualna), elektroni¢ka grada na prijenosnim medijima
e drugi mediji s obrazovnim sadrZajima i drustvene igre.

(2) Sadrzaj knjizniénog fonda ovisi o vrsti $kole, kurikulumu te planu i programu po kojem
Skola radi.

(3) Fond skolske knjiznice je jedinstven i podijeljen je u zbirke.

con e

eey e

cen e

(2) Prosje¢na starost knjizni¢nog fonda ne smije biti dulja od 15 godina, osim specijalnih zbirki
(primjerice, zavicajne zbirke i zbirke starih knjiga).
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IV. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR

Clanak 14.

cen e

sudjeluje u neposrednom odgojno-obrazovnom radu

priprema, organizira i sudjeluje u kulturnom i javnom Zivotu Skole

suraduje s mati¢nom sluzbom, drugim knjiZznicama, knjiZarama, nakladnicima i
drugim kulturnim i javnim ustanovama

e suraduyje s uciteljima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem i ostalim djelatnicima $kole
te s uCenicima, njihovim roditeljima i/ili skrbnicima i pruza im struénu pomo¢

cey e

e (lan je razvojno-pedagoske sluzbe skole, angaziran na bibliote¢no-informacijskim
radu
e uskladu s vremenom obavlja druge poslove odredene propisima i opéim aktima Skole

e ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijati i usavriavati kroz organizirano i
individualno stru¢no usavrsavanje.

.....

svojim korisnicima i skupno objavljivati rezultate istraZivanja, podatke i statistike na
stru¢nim skupovima ili mreZnim stranicama knjiznice, u skladu sa zakonima.

.....

odnose na Skolsku knjiZnicu namijenjene objavi na mreZoj stranici $kole te navedenim

medijskim putem obavjeStavati korisnike 0 novostima i uslugama knjiznice te promicati rad
Skole.

Clanak 15.

cen e

ey e

cen e

cen

cen e

vey e

nazocan, biti ¢e mogu¢ jedino uz prethodnu konzultaciju s knjiZzniGarom i uz odobrenje
ravnatelja Skole.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADPE I USLUGA

Clanak 17.
(1) Pravo koriStenja usluga Skolske knjiZnice imaju svi u€enici i zaposlenici §kolske ustanove
(u daljnjem tekstu: korisnici).



~LAD] o
m Srednja skola ,,Vladimir Gortan" Buje
@ ;i:“‘ Scuola media superiore ,,Vlaclimir Gortan“ Buie
‘»'&&\/

1946 3/ OIB 452 867 144 67, 52460 Buje, Skolski brijeg 1, Tel. +385 52 772 113; fax: +385 52 720 288
h v/' . . .
e-mail: ured@ss-vgortan-buje.skole.hr www.ss-vgortan-buje.skole.hr

(2) Svi korisnici mogu se svakodnevno, za radnog vremena knjiZnice, Koristiti svom

cen e

(3) Usluge i programi Skolske knjiZnice su besplatni.

(4) U iznimnim slu¢ajevima knjiznica pruza usluge i vanjskim korisnicima knjiZnice
temeljem nacela medu knjizni¢ne posudbe.

(5) Redoviti ¢lanovi su svi redovno upisani ucenici i zaposlenici Skole.

(6) Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima, u skladu s
odredbama ovoga Pravilnika i drugih op¢ih akata Skole.

(7) Upis odnosno ¢lanstvo u $kolskoj knjiznici je besplatno.

(8) Korisnicima $kolske knjiZznice moze se izdati ¢lanska iskaznica koja se koristi pri posudbi

cen

Clanak 18.
(1) Clanovi su duzni obavijestiti struénog suradnika knjiZzni¢ara o svakoj promjeni osobnih
podataka koji su potrebni za izdavanje ¢lanske iskaznice.

(2) Clanstvo u knjiZnici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom
statusa redovnog ucenika Skole.

cen o

koji su se ispisali iz $kole, kao i 0 zaposlenicima Skole kako bi navedeno pravodobno mogao
evidentirati u knjizni¢noj bazi podataka i zatraziti povrat knjiga u slucaju da navedeni
korisnici imaju posudenu gradu.

Clanak 19.
(1) U slucaju da je ucenik korisnik najavio ili se namjerava preseliti u drugu Skolu, razrednik
je duzan provjeriti je li navedeni korisnik vratio sve posudene knjige u Skolsku knjiZnicu.

(2) Razrednici su obvezni voditi brigu o tome da svi ucenici njihovih razreda vrate posudene
knjige do kraja nastavne godine.

(3) Zaposlenici, kojima je prestao radni odnos, u obvezi su vratiti svu posudenu knjizni¢nu
gradu prije prestanka s radom u Skoli.

cen e

(4) U slucaju nevracanja knjizni¢ne grade nakon zavrsetka Skolske godine, za nevracenu gradu
Salje se sluZbena pisana opomena na adresu korisnika.

Clanak 20.
(1) Radno vrijeme KnjiZnice mora biti istaknuto na vratima KnjiZnice i mreznoj stranici Skole.

(2) U slu€aju potrebe privremene izmjene radnog vremena, na vratima Knjiznice mora biti
postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.
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Clanak 21.

(1) Prilikom boravka u prostorijama KnjiZznice te koriStenja informacijsko-komunikacije
opreme Clanovi su duZni pridrzavati se Kuénog reda Skole i uputa stru¢nih suradnika
knjiZnicara.

(2) U slucaju postupanja ¢lana suprotno prethodnom stavku ovog ¢lanka, struéni suradnik
knjizni¢ar ima pravo udaljiti ¢lana iz prostorija Knjiznice.

Clanak 22.

sey e

¢istima.

informacijske pismenosti, korisnicima ¢e biti otezano koristenje usluga knjiZnice.
(3) Korisnici su duzni prostorije knjiZnice i &itaonice, nakon koristenja ostaviti urednima i

(4) Zabranjeno je ometanje rada u knjiznici i sli¢no, kako korisnici ne bi povrijedili sebe ili
druge korisnike, ometali njihovo pravo na ugodan i nesmetan boravak u knjiZnici.

Clanak 23.
(1) U prostorijama Skolske knjiZnice zabranjeno je konzumiranje hrane i pi¢a jer ostecuju,
uniStavaju i one¢i$¢uju knjizni¢nu gradu.

(2) Korisnici ne smiju u knjiznicu unositi predmete i/ili uredaje ¢ijom se uporabom remeti
njezin rad i duZni su Skolske torbe, putne torbe, vrecice i sli¢no te kapute odloZiti ispred
dijela prostorije s knjizni¢nom gradom.

(3) Korisnici u Knjiznicu i €itaonicu ne smiju unositi i ostavljati tiskovine i predmete
nepoc¢udnog sadrzaja.

biti red i mir).

skupno druZenje i gledanje televizijskog programa ili filmova putem dostupnih pomagala.
(5) U prostorijama Knjiznice moraju se postivati pravila lijepog i kulturnog ponasanja (mora

(6) Korisnika koji narusava red i mir, knjizni

knj
istome obavijestiti dezurnog zaposlenika.

Clanak 24.
(1) Korisnici mogu posuditi knjizni¢nu gradu samo osobno u svoje ime.

(2) Korisnici su posudene knjige duzni pravodobno vratiti.

(3) Korisnici su duzni vratiti gradu isklju¢ivo knjizni¢aru za razduZivanje, a ni u kom slu¢aju
ne na police s kojih su ju uzeli prilikom posudbe.

cey o
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(5) Ako korisnik, zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga, nije u mogucnosti pravodobno

vratiti posudenu knjiZni¢nu gradu, duZan je o tome izvijestiti knjiZni¢ara (osobno ili preko

cen e

sprijeenosti.

Clanak 25.
(1) Korisnici Skolske knjiznice duzni su na vrijeme vracati posudenu knjizni¢nu gradu.

cen e

(2) U prostoru ¢itaonice korisnici se mogu sluZiti:
e referentnom zbirkom: opce i struéne enciklopedije, leksikoni, rjeénici, atlasi,
bibliografije, monografije, antologije, razni priruénici i sl.,
e stru¢nim i popularno - znanstvenim ¢asopisima,
e neknjiznom gradom.

ey e

zbirke (enciklopedije, rje¢nike, leksikone, atlase i sl.) €lanovi koji su ulenici ne mogu
koristiti izvan prostorija KnjiZnice, a drugi ¢lanovi samo uz suglasnost stru¢nog suradnika

.....

(4) Referentna i zaSti¢ena CitaoniCka zbirka (u koju spadaju priruénici, enciklopedije, leksikoni,
rjecnici, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi i dr.) koristi se i posuduje izvan prostorija
¢itaonice samo u slu¢aju razredne posudbe, prema zahtjevu nastavnika ili stru¢nih suradnika
za potrebe nastavnog procesa, i to najvise na jedan dan uz evidenciju. Inace se Koristi i
posuduje samo u ¢itaonici u radno vrijeme knjiZnice.

(5) U posebnim okolnostima — ukoliko se zna da ¢e knjiZni¢ar biti sluZzbeno odsutan, odnosno
ako nastavnik ili struéni suradnik radi $kolovanja ili poslova ograni¢enih rokovima ne moze

.........

posudbu knjiga iz referentne zbirke, ali pod uvjetom da se knjige iznesu na kraju radnog
vremena, a vrate odmah na pocetku iduceg radnog dana.

6) Zahtjeve za potrebnom literaturom za referate, seminare, struéne ispite i sl. potrebno je
] p P p J
prethodno najaviti najmanje jedan dan ranije.

Clanak 27.
(1) Posudba nastavnicima, strukovnim ugiteljima i stru¢nim suradnicima Skole ukljuéuje:
o viSe knjiga i priruénika tijekom $kolske godine

e Casopisi 1 audiovizualna (AV) grada na rok od sedam (7) radnih dana

(2) Korisnik je duzan pokazati iskaznicu prilikom posudbe.
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(3) Korisnici mogu rezervirati ili produZiti posudbu neke knjige na jo$ petnaest (15) radnih
dana.

(4) Rok posudbe ne moze se produziti ako su knjigu rezervirali drugi korisnici.

cen o

prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja.

(6) Naslovi lektira, ¢asopisi i audivizualna grada te druga grada potrebna za neometani
nastavni proces ne produZuje se.

Clanak 28.

sen e

.....

cen e

trenutkom odobrenja posudbe na ¢lana.

(3) Za koriStenje izvan KnjiZnice ¢lanovi mogu posuditi:
¢ istovremeno dvije (2) knjige na razdoblje do dvadeset 20 radnih dana
e istovremeno pet (5) brojeva Easopisa na vrijeme do pet (5) radnih dana
¢ nastavnici i stru¢ni suradnici mogu posuditi vise knjiga i priru¢nika tijekom $kolske
godine.

(4) Iznimno, ako je potraznja za odredenom knjizniénom gradom poveéana, strucni
suradnik knjiZni¢ar ovlasten je prilikom odobravanja koriStenja skratiti vrijeme

con e

cey e

cen e

u Skolsku knjiZnicu. Obveza razrednika je izvijestiti knjiZni¢ara o ispisu ulenika iz
Skole ili o prelasku u drugu Skolu.

(3) Za vrijeme praznika ucenika propisanih $kolskim kalendarom, za vrijeme godi$njih

cey e

cen e

(4) Knjizni¢ar i drugi zaposlenici Skole ne smiju udenicima uvjetovati izdavanje
svjedodzbe, druge javne isprave, uvjerenja ili potvrda koje se izdaju sukladno Zakonu

ceny »
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Clanak 30. "

cons »

korisnici su duzni svu posudenu gradu vratiti najkasnije do kraja tekuce Skolske godine.

(2) U vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ulenika propisanih 3kolskim
kalendarom, za vrijeme godiS$njih odmora zaposlenika, te kada postoje opravdani

cey o

Pravilnikom.
(3) Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga ¢lanka ocjenjuje knjiZni¢ar samostalno.

Clanak 31.

........

nastavnika ili struénog suradnika za potrebe nastavnog procesa i to najvise jedan dan,
uz prethodnu evidenciju.

ey o

Clanak 32.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiZnicama u sastavu drugih $kola, drugim kulturnim i

cey e

cen o

VL. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 33.

ey e

(2) Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati
knjige i sli¢no.

Clanak 34.
(1) Korisnik koji izgubi ili osteti posudenu knjigu, odgovoran je za Stetu.

(2) Ako je posudeni primjerak nepovratno ostecen, potpuno unisten ili izgubljen, korisnik je
duzan nabaviti knjiznici istovjetan primjerak kakav je posudio (isti naslov).

(3) Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga Clanka ili ne moZe pronadi istovjetan
je potreban knjiZnici, u visini cijene oStecenog, unistenog ili izgubljenog posudenog
primjerka.

(4) Ako korisnik ne postupi prema stavku 3. ovoga &lanka, duZan je Skoli nadoknaditi
materijalnu Stetu u protuvrijednosti oSteenog, unitenog ili izgubljenog posudenog

eey e

inventarne knjige knjiZnice.
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(5) Za Stetu koju prema stavcima 1. do 4. ovoga ¢lanka ucini ucenik, odgovoran je roditelj,
odnosno skrbnik uéenika.

Clanak 35.
(1) Odluku o pla¢anju nadoknade Stete iz ¢lanka 34. stavka 4. ovog Pravilnika, na prijedlog

sy e

s ravnateljem uputiti navedenog korisnika da usluge knjiZnice koristi u prostorijama
knjiznice.

(3) S obzirom na okolnosti opravdano ée u ovom sluéaju $tetu nadoknaditi Skola iz $kolskih
sredstava, u skladu s moguénostima.

VIL ZASTITA 1 OCUVANJE GRAPE U SKOLSKOJ KNJIZNICI

Clanak 36.

cey »

ven o

ey e

cey e

cen e

e izdvajanje knjizni¢ne grade za otpis,
e pravilan smjestaj knjizne grade,
e popravak ostecenih knjiga.

(2) Knjiznice su obvezne Stititi gradu od uzro¢nika propadanja (vlage, prekomjernog sunéevog
ili umjetnog svjetla, bioloskih i atmosferskih utjecaja i onelis¢enja te odstupanja od
optimalne temperature).

Clanak 38.

........

knjizni¢ne grade mora se provoditi neprestano. Iz $kolske knjiznice obvezno se i redovito

izdvajaju:

e vrlo oStecene knjige, -

e knjige koje netotno ili nesuvremeno obraduju neku temu ili sadrzaj (zastarjele,
neaktualne),

e knjige koje nisu prikladne za korisnike $kolske knjiZnice,

e suviSne primjerke nekih naslova (prekobrojne),

e nepotrebne Casopise, AV i dokumentacijski materijal.

vvvvvvvv



A4 . 'Y j ¢ 0
& ) Srednja skola ,,Vladimir Gortan™ Buje
a “
3@ 2/ Scuola media superiore ,, Vladimir Gortan Buie
o ()
S Q
%ﬁ 1945% OIB 452 867 144 67 , 52460 Buje, Skolski brijeg 1, Tel. +385 52 772 113; fax: +385 52 720 288
L e-mail: ured@ss-vgortan-buje.skole.hr WWWw.ss-vgortan-buje.skole.hr
Clanak 39.

(1) Izdvojene knjige se popisuju i predlazu za otpis po osnovama:
e amortizirane knjige (dotrajale, oSteCene, nehigijenske),
e nepotrebne knjige (neaktualne, zastarjele),
e nevracene knjige (otudene, stara zaduZenja - nakon 2 do 3 godine)

e izgubljene knjige (otudene, nestale bez zaduZenja).

(3) Otpis provodi tro¢lano Povjerenstvo i ono sastavlja zapisnik o otpisu. O otpisu izdvojenih
knjiga odlucuje Skolski odbor.

(4) Nakon Sto se otpis knjiga prihvati, taj se zapisnik s popratnim prilozima dostavlja nadleznoj
matinoj knjiznici i Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu. Tek nakon pismenog
ocitovanja o otpisanoj gradi, knjiZnica moze provesti otpis grade iz Skole.

(5) Preporuka je da otpisanu gradu treba nadoknaditi nabavkom nove, aktualne i suvremene
grade, ako za tim postoji potreba.

Clanak 40.

sen e

coy e

posljedice nastale uporabom grade.

(2) Redovna revizija se provodi periodi¢no, ovisno o veli¢ini knjiznog fonda (svake etiri
godine).

nakon preseljenja, pozara, poplava, potresa, krada, ratnih razaranja i sli¢nih dogadaja.

(4) Korisnici se obavjestavaju o terminu revizije, u kojem ¢e knjiZnica biti zatvorena, tako
da pravodobno mogu vratiti posudene knjige.

Clanak 41.
(1) Odluku o provodenju revizije donosi ravnatelj na prijedlog stru¢nog suradnika

knjizniara, a imenovanje trolanog Povjerenstva za provodenje revizije donosi Skolski
odbor, na prijedlog ravnatelja.

(2) Povjerenstvo po obavljenoj reviziji predaje Skolskom odboru zapisnik o reviziji,
prijedlog o otpisu s popisom grade za otpis i s prijedlogom o nalinu postupanja s
otpisanom gradom, na potvrdu.

(3) Revizija se obavlja za vrijeme praznika, dok knjiznicar i ¢lanovi povjerenstva ne koriste
godis$nji odmor. [znimno se obavlja u drugom vremenskom periodu.

Clanak 42.
(1) Ostecene knjige knjizniCar je duZan pravodobno popraviti sam ili koriStenjem usluga
izvan Skole.

.....

(2) Casopise i novine knjiZzni¢ar je duZan uredno kompletirati po godiStima, a Casopise
vazne za potrebe knjiznice i Skole u cjelini pravodobno dati na uvez.
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cen o

Skole omoguditi sredstva za navedeni posao, u skladu s moguénostima.

VIIL. RAD SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 43.
(1) Radno vrijeme KnjiZnice je od ponedjeljka do petka, od 8:00 do 14:00. Radno vrijeme
knjiZznice se obvezno istiGe na ulaznim vratima knjiZnice i na mreZnoj stranici Skole, a
predvideno je Godisnjim planom i programom rada Skole.

cen o

knjizni¢nih usluga.

Clanak 44.

(1) Za vrijeme radnog vremena KnjiZnica organizira individualni rad s ucenicima, rad sa
redovnu nastavu i izvannastavne aktivnosti (knjiZevne susrete, razgovore, tribine,
predstavljanja knjiga i projekata, natjecanja i kvizove za ulenike i sl.) u skladu s godisnjim
planom i programom rada Skole. U tim slu¢ajevima usluga posudbe ¢e biti organizirana na
drugi nadin.

(2) Nastavnici i stru¢ni suradnici mogu organizirati nastavu u §kolskoj &itaonici i izvan radnog

cen e

cen o

IX. PECAT KNJIZNICE

Clanak 45.
(1) Na svu gradu koja dolazi u knjiZnicu stavlja se pecat. Pe¢at oznatava da je knjiga vlasni$tvo
Skole.

(2) Razlikuje se od sluzbenog pedata Skole, a koristi se isklju¢ivo u knjiznici.

Clanak 46.
(1) Za potrebe knjiznice upotrebljavaju se dva pecata:

e prvi okruglog oblika promjera 29 mm, na kojem je natpis KNJIZNICA SREDNIJE
SKOLE ,,VLADIMIR GORTAN* — BIBLIOTECA DELLA SCUOLA MEDIA SUPERIORE
»VLADIMIR GORTAN*, BUJE-BUIE, a u sredini pecata nalazi se slika knjige. Stavlja se na

e drugi pravokutni, $irine 25 mm i duZine 50 mm koji sadrzi rije¢i "KNJIZNICA
SREDNJE SKOLE ,,VLADIMIR GORTAN* — BIBLIOTECA DELLA SCUOLA MEDIA
SUPERIORE ,,VLADIMIR GORTAN*, BUJE-BUIE i "OTPISANOQ". Stavlja se na poledinu
naslovne stranice knjiZni¢ne grade ispod inventarnog broja u slu¢aju otpisa gdje se jo§ rukom

evidentira datum otpisa. Izgled ovog pefata je propisan Pravilnikom o reviziji i otpisu
knjiZni¢ne grade.
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X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 47.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.

Clanak 48.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici i na
mreznoj stranici Skole.

Clanak 49.
Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu $kolske knjiznice KLASA:
003-05/19-01/02, URBROJ: 2105-21-01-19-1 od 24. svibnja 2019. godine.

Clanak 50.
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici
Skole.

KLASA: 007-01/26-02/02
URBROIJ: 2105-1-01-26-1
Buje, 13. ozujka 2026. godine

wblik
Q_cg\\nnnc‘gz‘ A

nQQ-

jednik Skolskog odbora:
istijgh Buzdon, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 16. ozujka 2026. godine, a stupio je
na snagu dana 24. ozujka 2026. godine.
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