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17/2019), ¢lanka 25. Standarda za $kolske knjiZnice (Narodne novine broj 34/2000) te ¢lanka 55.
1 ¢lanka 106. Statuta Srednje Skole ,,Vladimir Gortan“ Buje, Skolski odbor na sjednici odrzanoj
24. svibnja 2019. godine, donio je

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se rad knjiznice, posudba i

grade u Srednj9j Skoli ,,Vladimir Gortan* Buje — Scuola media superiore ,,Vladimir Gortan“ Buie (u
daljem tekstu: Skola).

osobe.

Clanak 2.

Rad skolske knjiZnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole i izravno je ukljuéena u
nastavni proces i uéenje a koji se ostvaruje kao:
1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost

2. struc¢na knjizni¢na djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 3.

Zadaca Skolske knjiznice je:

- promicanje i unaprjedivanje svih oblika i podruc¢ja odgojno -obrazovnog procesa

- stvaranje uvjeta za uéenje

- mogucnost prilagodbe prema razli¢itim oblicima ucenja i o¢ekivanjima sudionika u procesu
ucenja

- pomo¢ uenicima u ucenju, poticanje istrazivackog duha i osobnog prosudivanja

- poticanje odgoja za demokraciju

- razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture, posebno jezika, umjetnosti i znanosti te
vrijednosti multikulturalnosti

- stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi

- poticanje duhovnog ozra&ja Skole.

- omogucavanje ucenicima ispunjenje obveza koje proizlaze iz nastavnog plana i programa Skole.

Clanak 4.
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz ¢lanka 3. to¢ke 1. ovoga Pravilnika obuhvaéa rad s

ucenicima, suradnju s nastavnicima i struénim suradnicima te pripremanje, planiranje i programiranje
odgojno-obrazovnog rada.



Clanak 5.
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knjigama i sadrzajima stru¢nih Casopisa i razmjena informacijskih materijala, usmene i pisane prikaze
pojedinih knjiga, Casopisa i novina, izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine
nastavne predmete,izradu popisa literature koja promice kulturnu bastinu i daje temelj za razumijevanje

cen o

razli¢itih kultura i zastitu knjizni¢ne grade.

Clanak 6.

Kulturna i javna djelatnost iz ¢lanka 2. tocke 3. ovoga Pravilnika obuhvaéa organizaciju, pripremu i
provedbu kulturnih sadrZaja kao $to su knjiZevne i filmske tribine, natjecanja u znanju, knjiZevni
susreti, predstavljanje knjiga, tematske izlozbe, filmske projekcije i videoprojekcije te suradnju s
kulturnim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladeZi u slobodno vrijeme. T ——

IL. KNJIZNICNI FOND

Clanak 7.

Fond $kolske knjiZnice sadrzi:
- knjiznu gradu: knjige, ¢asopise i drugu tiskanu gradu
- neknjiZznu gradu: elektronicku gradu: CD, CD - ROM, DVD, drustvene igre i sl.

Clanak 8.
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slobodnom pristupu (posudbeni fond, ¢asopisi, novine) i mora biti struéno obradena prema UDK,
odnosno prema dobnom Kklasifikacijskom sustavu za knjizevnost te katalogizirana prema
pravilima ISBD-a.

Clanak 9.

Knjizni¢ni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu Skole, te
potrebama korisnika $kolske knjiZnice.

On se nabavlja u skladu s potrebama nastavnih planova i programa i u dogovoru s ravnateljem,
nastavnicima i stru¢nim suradnicima Skole.

I11. KORISTENJE KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 10.

cey e

Skole (u daljnjem tekstu: korisnici).



Clanak 11.

Knjiznica je duzna svim Korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima, u skladu s
odredbama ovoga Pravilnika i drugih op¢ih akata Skole.

Clanak 12.

Korisnicima knjiznica iz Clanka 10. ovog Pravilnika moZe se izdati odgovarajuéa ¢&lanska
iskaznica.

Za sve korisnike iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika ¢lanstvo u $kolskoj knjiznici je besplatno.
Korisnici kojima je izdana ¢lanska iskaznica duZni su izvijestiti knjiZni¢ara o svakoj promjeni
prebivalista ili boravista, odnosno o promjeni osobnih podataka.

Clanak 13.
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Knjizni¢nu gradu korisnicima posuduje knjizni¢ar Skole, u redovnom radnom vremenu $kolske
knjiznice. Izvan radnog vremena $kolske knjiZnice nije dopusteno ulaziti u knjiznicu niti koristiti

........

Clanak 14.

U prostoru €itaonice korisnici se mogu sluziti:

- referentnom zbirkom: opée i struéne enciklopedije, leksikoni, rje¢nici, atlasi, bibliografije,
monografije, antologije, razni priru¢nici i sl.),

- stru¢nim i popularno - znanstvenim ¢asopisima,

- neknjiznom gradom.

Referentna zbirka i AV grada ne posuduju se izvan Skole jer se iskljucivo koriste u prostoru
Skolske knjiznice, osim kada se radi o razrednoj posudbi na zahtjev nastavnika Skole.

Clanak 15.

Za koriStenje izvan prostorija knjiZnice uéenici mogu posuditi:
- odjednom 3 knjige na rok do 21 dan
Nastavnici i stru¢ni suradnici mogu posuditi vi$e knjiga i priru¢nika tijekom $kolske godine.

Clanak 16.

Korisnici su posudene knjige duzni pravodobno vratiti.
Korisnika koji pravodobno ne vrati posudene knjige, knjizni¢ar ée opomenuti.

Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudene knjige, knjizni¢ar ¢e obavijestiti ravnatelja
Skole.

U slucaju da korisnik zbog bolesti ili drugog objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno
vratiti posudenu knjizni¢nu gradu, duZan je o tome izvijestiti knjiZniara, a posudenu knjizni¢nu
gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprije¢enosti.

Clanak 17.

Skolsku knjiznicu. )
Obveza razrednika je izvijestiti knjizni¢ara o ispisu uéenika iz Skole ili prelasku u drugu $kolu.
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Clanak 18.

Za vrijeme zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih $kolskim kalendarom, za vrijeme godi$njih
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Clanak 19.
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Knjiznicar i drugi radnici Skole ne smiju izdavanje pisanog izviei¢a o uspjehu, uvjerenja ili potvrda
koje se izdaju prema ¢lancima 159. i 160. Zakona o opéem upravnom postupku i svjedodZaba

cey

IV. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNICNE GRADE

~ Clanak 20.

ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.
Clanak 21.

Korisnik koji izgubi ili o$teti posudenu knjigu, odgovoran je za $tetu.
Ako je knjiga oSteCena toliko da se ne moZe viSe koristiti ili je izgubljena, korisnik je duZan
nadoknaditi Stetu kupovinom iste knjige.

Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duZan je nabaviti i vratiti
knjiznici drugu knjigu koja joj je potrebna, u visini cijene posudene knjige, u dogovoru s
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Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka u€ini u€enik, odgovoran je roditelj, odnosno skrbnik
ucenika.

Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ovog ¢lanka primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim
odnosima.

V. ZASTITA I OCUVANJE GRADE U KNJIZNICI

Clanak 22.

.....

fonda provodi se otpisom, djelomi¢nom ili potpunom revizijom i pregledom fonda, u vremenu
koje je predvideno za te radnje.

Clanak 23.

- pravilan smjestaj knjizne grade
- popravak ostec¢enih knjiga



Knjiznice su obvezne $tititi gradu od uzro¢nika propadanja (vlage, prekomjernog sunéevog ili
umjetnog svjetla, bioloskih i atmosferskih utjecaja i onecisCenja te odstupanja od optimalne
temperature).

Clanak 24.
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Iz Skolske knjiZnice obvezno se i redovito treba izdvajati:

- vrlo ostecene knjige,

- knjige koje neto¢no ili nesuvremeno obraduju neku temu ili sadrzZaj (zastarjele, neaktualne),
- knjige koje nisu prikladne za korisnike $kolske knjiZnice,

- suviSne primjerke nekih naslova (prekobrojne),

- nepotrebne ¢asopise, AV i dokumentacijski materijal.

........

~ Clanak2s.

Izdvojene knjige se popisuju i predlazu za otpis po osnovama:
- amortizirane knjige (dotrajale, oStecene, nehigijenske)

- nepotrebne knjige (neaktualne, zastarjele)

- izgubljene knjige (otudene, nestale bez zaduZenja).

Otpis provodi tro¢lano Povjerenstvo i ono sastavlja zapisnik o otpisu. Povjerenstvo imenuje
Skolski odbor.

O otpisu izdvojenih knjiga odlu¢uje Skolski odbor.

Nakon Sto se otpis knjiga prihvati, taj se Zapisnik s popratnim prilozima dostavlja nadleznoj
mati¢noj knjiznici i Nacionalnoj i sveucili$noj knjiZnici u Zagrebu.

Tek po pismenom o&itovanju o otpisanoj gradi, knjiznica moZe provesti otpis grade iz Skole.

VI. RAD KNJIZNICE

Clanak 26.

Radno vrijeme knjiznice:

- ponedjeljkom od 08:00 do 14:00 sati
- utorkom od 08:00 do 14:00 sati

- srijedom od 08:00 do 14:00 sati

- Cetvrtkom od 08:00 do 14:00 sati

- petkom od 08:00 do 14:00 sati.

Radno vrijeme knjiznice obvezno se istiCe na ulaznim vratima knjiznice.

Clanak 27.

usluga.

Clanak 28.

U prostorijama knjiznice moraju se postivati pravila lijepog i kulturnog ponaanja te se mora
odrzavati red i mir.
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Clanak 29.

U prostorijama Skolske knjiZznice mogu boraviti samo korisnici knjiznice.
Korisnici u knjiZnicu i ¢itaonicu ne smiju unositi i ostavljati tiskovine nepo¢udnog sadrzaja.

Clanak 30.
Za vrijeme radnog vremena knjiZnica organizira individualni rad s ulenicima, rad sa skupinama

uCenika, aktivnosti vezane za redovnu nastavu i izvannastavne aktivnosti (knjiZevne susrete, razgovore,

tribine, predstavljanja knjiga i projekata, natjecanja i kvizove za ucenike i sl.) u skladu s godi§njim
planom i programom rada Skole.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

“Clanak 31. o

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ulenike i roditelje, odnosno skrbnike
ucenika.

Clanak 32.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.
Clanak 33.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Skolske knjiznice donesen na
sjednici Skolskog odbora odrZanoj dana 18. prosinca 2009. godine.

Clanak 34.
- Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.
KLASA:003-05/19-01/02

URBROJ:2105-21-01-19-1
Buje, 24. svibnja 2019.

QU.S 7046.




