Srednja škola „Vladimir Gortan“ Buje
SMJERNICE ZA PISANJE ZAVRŠNOGA RADA
Završni rad učenikov je uradak čijom se izradbom i obranom provjeravaju, vrjednuju i ocjenjuju učenikove strukovne kompetencije određene razine sukladno razini kvalifikacije koju stječe. 

Cilj je izradbe i obrane završnoga rada provjera, vrjednovanje i ocjenjivanje postignutih strukovnih kompetencija učenika, stečenih obrazovanjem prema propisanim stručno-teorijskim i praktičnim dijelovima nastavnih planova i programa, čime stječu završnost u upisanome obrazovnom programu te uvjete za uključivanje na tržište rada. 

SADRŽAJ ZAVRŠNOG RADA 
1. NASLOVNA STRANICA koja sadrži naziv škole, naziv teme, mjesto, nadnevak, ime i prezime učenika, ime i prezime mentora, razredni odjel i program (Prilog 1.)
2. SADRŽAJ (sadrži naziv poglavlja i broj stranice na kojoj se nalazi)

3. UVOD (kratkog učenikovog objašnjenja zbog čega je odabrao određenu temu)

4. RAZRADA TEME
5. ZAKLJUČAK
6. POPIS LITERATURE (knjige se navode abecednim redom autora, prezime autora i inicijali imena, naslov knjige, izdavač, mjesto i godina; članci se navode tako da se napiše naziv časopisa, broj i godina, autor ili grupa autora, izdavač, mjesto i godina;  www izvori navodi se ime autora (ako je/su poznata), naslov dokumenta, datum nastanka, naslov potpunog djela (italic), potpuna http adresa i datum pristupa dokumentu)

7. PRILOZI (koji nisu unutar rada)

8. ZADNJA STRANICA s podacima o ocjeni i obrani završnog rada te članovima povjerenstva (Prilog 2.)
Veličina fonta: 12

Oblik fonta: Times New Roman
Prored: 1,5 pt

Rubovi: 3 cm gornji, 3 cm donji, 3 cm lijevi, 2 cm desni

Numeriranje: Naslovna stranica i sadržaj se ne numeriraju, od uvoda nadalje stranice se numeriraju 

Broj stranica: od 15 do 20 stranica čistog teksta (bez crteža, tablica, slika, bibliografskih podataka i sadržaja); sa slikama najmanje 20 stranica
Slikovni prilozi: svaku sliku obilježiti brojem i ispod slike napisati njezino kratko tumačenje. U tekstu se na nju uputiti napomenom „vidi sl. 1,…

Korištenje citata: citirani dio teksta (rečenicu, dio rečenice, odlomak) obavezno staviti u navodne znakove. Nakon citata otvoriti oblu zagradu i u njoj navesti PREZIME autora čije riječi se navode, iza prezimena staviti dvotočku te broj stranice s koje je citat preuzet. Putem broja (eksponenta) iza riječi/rečenice, obrazloženje pisati u fus noti (na dnu stranice).
Uvez: osobni izbor (nije potrebno tvrdo ukoričiti)
Broj primjera: završni rad predati u jednom primjerku 

Prilog 1. – Naslovna stranica IV.c
Srednja škola „Vladimir Gortan“, Buje

               ZAVRŠNI RAD

       TEMA:_____________________________________________

                    _____________________________________________

___________________________________

                                       (ime i prezime učenika)

Strukovno područje: TURIZAM  I UGOSTITELJSTVO
Program: HOTELIJERSKO-TURISTIČKI TEHNIČAR

Razredni odjel: IV.c
Školska godina: 2015./2016.                      

Mentor: __________________________________, prof.

Buje, ______________ 2016. godine

Prilog 1. – Naslovna stranica IV.d
Srednja škola „Vladimir Gortan“, Buje

               ZAVRŠNI RAD

       TEMA:_____________________________________________

                    _____________________________________________

___________________________________

                                       (ime i prezime učenika)

Strukovno područje: EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA ADMINISTRACIJA
Program: EKONOMIST
Razredni odjel: IV.d
Školska godina: 2015./2016.                      

Mentor:  _____________________________________, prof.

Buje, ______________ 2016. godine

Prilog 2. - Zadnja stranica završnog rada

Srednja škola „Vladimir Gortan“, Buje

OCJENA IZRADBE I OBRANE

ZAVRŠNOG RADA 

Datum predaje završnog rada: ____________________________

Ocjena izradbe završnog rada: ____________________________

Ocjena obrane završnog rada: ____________________________

Opći uspjeh završnog rada: ____________________________

Obrazloženje ocjene: _______________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Članovi povjerenstva:

1. __________________________________ (predsjednik Povjerenstva)

2. __________________________________ (mentor)

3. __________________________________

4. __________________________________
5. __________________________________
Datum: _____________________








     Predsjednica Prosudbenog odbora:

                                                      M.P.                           __________________________

                                                                                               Ana Zubčić Kuhar, prof.
